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OFERTA PRACY 

w SP ZOZ Opolskie Centrum Onkologii im. prof. Tadeusza 

Koszarowskiego w Opolu 

 

Stanowisko: inspektor / księgowa / księgowy w Dziale Finansowo – Księgowym 

Rodzaj zatrudnienia: umowa o pracę / wymiar etatu 1 

Wymagania / Oczekiwania: 

1. Wykształcenie wyższe (mile widziani kandydaci ze średnim wykształceniem ekonomicznym                    

o specjalizacji finanse i rachunkowość): 

- Wykształcenie dla stanowiska inspektor / księgowy: średnie odpowiednie do wykonywania zadań 

powierzonych na stanowisku pracy   - 4 lata pracy w zawodzie 

- Wykształcenie dla stanowiska inspektor / księgowy: wyższe odpowiednie do wykonywania zadań 

powierzonych na stanowisku pracy  - liczba lat pracy w zawodzie – min 6 m-cy. 

2. Doświadczenie w pracy w komórce z zakresu rachunkowości. 

3. Znajomość przepisów ustawy o rachunkowości. 

4. Biegła obsługa komputera, w tym dobra znajomość programów typu edytor tekstu i arkusz 

kalkulacyjny (typu Microsoft Office). 

5. Umiejętność pracy w zespole, komunikatywność, odpowiedzialność, rzetelność, zdolność 

analitycznego myślenia, dobra organizacja pracy własnej. 

6. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez: 

- samokształcenie, 

- udział w szkoleniach finansowanych przez pracodawcę. 

Zakres obowiązków obejmować będzie mi.in.: 
1. dekretacja i księgowanie dowodów księgowych zgodnie z zasadami (polityką) rachunkowości                  

z zachowaniem zasad wynikających z ustawy o rachunkowości i innych przepisów w tym zakresie, 

2. sprawdzanie dokumentów i operacji finansowych pod względem formalnym i rachunkowym,   

3. uczestniczenie w systemie gospodarowania mieniem poprzez współudział w rozliczaniu 

inwentaryzacji metodą spisu z natury i weryfikacji dokumentów, 

4. prowadzenie ewidencji środków trwałych, pozostałych środków trwałych i wartości niematerialnych      

i prawnych, 

5. przygotowywanie materiałów do sporządzanych sprawozdań i udział w sporządzaniu sprawozdań          

i raportów. 

Aplikacje (CV wraz z klauzulą dotyczącą wyrażenia zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydatów 

do zatrudnienia) prosimy składać na adres: kadry@onkologia.opole.pl do dnia 30 czerwca 2025 r. Pytania 

kierować można pod nr tel.: 77/44 16 103 lub 77/44 16 118 

 

Zapraszamy serdecznie do nawiązania współpracy z nami! 
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