JEDNOSTKA SAMORZADL
Wojewobdztwa Opolskiego

Société Senologic
9 Internacionale (e International 'I - . Wi
Centre : de Sénologie Society BADAN
Accredited Centre

Accreditation ) . "
gggggggggggg al Cancer Surgery in GynaeOncology Training Global Federation of Breast Healthcare Societies

(k‘ Opolskie Centrum Onkologii @
. prof. Tadeusza Koszarowskiego w Opolu

OFERTA PRACY
w SP ZOZ Opolskie Centrum Onkologii im. prof. Tadeusza
Koszarowskiego w Opolu

Stanowisko: inspektor / ksiegowa / ksiegowy w Dziale Finansowo - Ksiggowym

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace / wymiar etatu 1

Wymagania /| Oczekiwania:

1. Wyksztatcenie wyzsze (mile widziani kandydaci ze S$rednim wyksztatceniem ekonomicznym
0 specjalizacji finanse i rachunkowos¢):
- Wyksztatcenie dla stanowiska inspektor / ksiegowy: $rednie odpowiednie do wykonywania zadan
powierzonych na stanowisku pracy - 4 lata pracy w zawodzie
- Wyksztatcenie dla stanowiska inspektor / ksiegowy: wyzsze odpowiednie do wykonywania zadan
powierzonych na stanowisku pracy - liczba lat pracy w zawodzie — min 6 m-cy.

2. Doswiadczenie w pracy w komorce z zakresu rachunkowo$ci.

Znajomosc¢ przepisow ustawy o rachunkowosci.

4. Biegta obstuga komputera, w tym dobra znajomos¢ programdéw typu edytor tekstu i arkusz
kalkulacyjny (typu Microsoft Office).

5. Umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywno$¢, odpowiedzialno$¢, rzetelno$¢, zdolnosé
analitycznego my$lenia, dobra organizacja pracy wiasne;.

6. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez:
- samoksztatcenie,
- udziat w szkoleniach finansowanych przez pracodawce.

w

Zakres obowigzkéw obejmowa¢ bedzie mi.in.:

1. dekretacja i ksiegowanie dowoddw ksiegowych zgodnie z zasadami (politykg) rachunkowosci
z zachowaniem zasad wynikajacych z ustawy o rachunkowosci i innych przepisow w tym zakresie,

2. sprawdzanie dokumentow i operacji finansowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

3. uczestniczenie w systemie gospodarowania mieniem poprzez wspétudziat w rozliczaniu
inwentaryzacji metoda spisu z natury i weryfikacji dokumentéw,

4. prowadzenie ewidenciji Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
| prawnych,

5. przygotowywanie materiatow do sporzadzanych sprawozdan i udziat w sporzadzaniu sprawozdan
i raportow.

Aplikacje (CV wraz z klauzulg dotyczacq wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydatow
do zatrudnienia) prosimy sktada¢ na adres: kadry@onkologia.opole.pl do dnia 30 czerwca 2025 r. Pytania
kierowa¢ mozna pod nr tel.: 77/44 16 103 lub 77/44 16 118

Zapraszamy serdecznie do nawigzania wspoétpracy z nami!
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