
Oferta Pracy: Księgowa / Księgowy 

 

Firma: Emma Market sp.  o.o. 
Lokalizacja:  
Opole 

Wymiar pracy: 

Pełny etat 

Typ umowy: 

Umowa o pracę, Umowa zlecenie 

Doświadczenie: 

Wymagane 

Miejsce pracy: 

W siedzibie firmy 

 

Opis stanowiska: 

Zatrudnimy osobę na stanowisko Księgowa / Księgowy 

Umowa o pracę lub umowa zlecenie. Praca w godzinach 6.00 - 16.00 według wcześniej ustalonego 

grafiku. Praca stacjonarna w siedzibie firmy na ul. Przelotowej 19 w Opolu. 

 

Zakres obowiązków: 

• Kontrola merytoryczna dokumentów i prawidłowe księgowanie, 

• Rozliczanie płatności, 

• Mailowy i telefoniczny kontakt z klientami, 

• Uzgadnianie sald, 

• Aktywny udział w procesie zamykania miesiąca i roku, 

• Sporządzanie deklaracji GUS. 

 

Oferujemy: 

• Umowę o pracę w przypadku kandydatów posiadających odpowiednie doświadczenie na 

danym stanowisku lub umowę zlecenie.  

• Dokładne określanie zadań i wdrożenie do pracy. 

• Możliwość rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji. 

• Przyjazną atmosferę pracy w dynamicznie rozwijającej się firmie. 

• Możliwość dołączenia do ubezpieczenia grupowego 



 

• Podstawowy pakiet opieki medycznej 

Mile widziani studenci zaoczni. 

Chętnych prosimy o przesyłanie CV. Po weryfikacji CV, rekruter kontaktuje i umawia się na spotkania 

z wybranymi kandydatami. 

 

Jak aplikować: 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV na adres: praca@matejka.pl z dopiskiem "Księgowa 

- Opole" w tytule wiadomości. 

Prosimy o dołączenie klauzuli dotyczącej zgody na przetwarzanie danych osobowych. 

Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 

 


